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Venturina Terme, 4.03.2024 
 
Circolare n. 178 

Al personale a T.I. in servizio nell’Istituto Comprensivo 
Al sito web della Scuola 

Oggetto: Graduatorie di  Istituto per l’individuazione del personale soprannumerario a. s. 
2024/2025. 

       Si comunica a tutto il personale a T.I. in servizio presso questo Istituto che, a seguito della 
pubblicazione delle OO.MM. n. 30 e 31 del 23/02/2024 sulla mobilità per l’anno scolastico 
2024/2025, si procederà all'aggiornamento delle graduatorie interne di istituto. Pertanto, tutto 
il personale titolare in questa scuola è tenuto a presentare apposita dichiarazione di conferma 
e/o variazione del punteggio riferito al servizio di ruolo e/o delle precedenze relative ad 
esigenze di famiglia o titoli. I titoli posseduti dagli interessati saranno valutati in base alla 
tabella di valutazione di cui alle OO.MM. suddette, allegate alla presente, con le precisazioni 
concernenti i trasferimenti d’ufficio.  
       Le graduatorie saranno formulate valutando i titoli in possesso degli interessati entro il 
termine previsto per la presentazione della domanda di trasferimento.  
        
        Il personale già titolare presso questa scuola nell’anno scolastico 2022-2023 che  intenda 
far valere nuovi titoli generali o che abbia modificato le esigenze di famiglia al 31.08.2023 
dovrà AUTOCERTIFICARE le variazioni compilando la dichiarazione personale. L’anzianità di 
servizio verrà  aggiornata d’Ufficio. 
         Il personale già titolare presso questa scuola nell’anno scolastico 2022-2023 che NON 
abbia nuovi titoli generali da valutare, né abbia modificato le esigenze di famiglia potrà 
astenersi dall’inoltrare comunicazioni o dichiarare, al più, di non avere variazioni. L’anzianità 
di servizio viene, infatti, aggiornata d’ufficio. 
         Il personale che chieda l’esclusione dalla graduatoria interna per L.104/1992 dovrà 
presentare la documentazione prevista e la dichiarazione di diritto all'esclusione dalla 
graduatoria. Il personale già escluso dalla graduatoria non è tenuto a presentare 
nuovamente la documentazione. 
        Il personale entrato a far parte dell’organico d’Istituto dal 01/09/2023 dovrà compilare 
la scheda per l’individuazione dei soprannumerari presente sul sito. Il personale di ruolo in 
ingresso nel corrente anno scolastico sarà incluso in coda alla graduatoria e graduato secondo il 
punteggio dei titoli e del servizio posseduto secondo quanto già descritto. 
La valutazione sarà effettuata esclusivamente in base alla documentazione prodotta 
dagli/dalle interessati/e.  
 
L’anno scolastico in corso 2023/24 non deve essere valutato né ai fini del punteggio del 
servizio di ruolo, né della continuità; l’anzianità di servizio verrà valutata alla data del 
31/08/2023. 
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       Il personale potrà inviare la propria documentazione brevi manu o via mail alla Segreteria 
della scuola entro e non oltre il 15 marzo p.v. (liic81000c@istruzione.it c.a. Ufficio del 
Personale). 
 
Le graduatorie saranno pubblicate nei 15 giorni successivi alla data di scadenza della consegna 
delle domande di mobilità. 

 
 

Allegati:  
- O.M. n. 30 del 23/02/2024 
- O.M. n. 31 del 23/02/2024 
- CCNI mobilità docenti PED e ata 22_25_firma definitiva 18__signed-signed  
- INTEGRAZIONI E MODIFICHE AL CCNI MOBILITÀ SOTTOSCRITTO IN DATA 18 MAGGIO 2022  
-  dichiarazione diritto all'esclusione dalla graduatoria; 
- scheda per l’individuazione del personale soprannumerario (Docenti e ATA); 
- modello reclamo avverso graduatoria interna.                  
 
 
 
Si informa che sul sito della scuola (sezione Modulistica DOCENTI e ATA) sono comunque 
disponibili i modelli di seguito indicati: 
 

- dichiarazione diritto all'esclusione dalla graduatoria; 
- scheda per l’individuazione del personale soprannumerario (Docenti e ATA); 
- modello reclamo avverso graduatoria interna.                  
Link al sito: https://istituto-marconi.edu.it/servizio/modulistica-per-personale-docente-e-ata/ 

 
     

 
 
 
 
 
 
 

           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                          Maria Elena Frongillo     

(Firma autografa omessa ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c2, D.Lgs.n.39/1993) 
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