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DISPOSIZIONI PER IL RIENTRO A SCUOLA A.S. 2023-2024 
 

I.C. “G. MARCONI” 

Campiglia M.ma – Suvereto 

SCUOLA PRIMARIA 

 
REGOLE GENERALI 

ACCESSO AI SERVIZI IGIENICI: 

Si accede al bagno uno alla volta. Qualora i bagni fossero occupati, l’alunno è tenuto ad aspettare 
il proprio turno in modo ordinato. 

 
ACCESSO ALLE MACCHINETTE SELF SERVICE: 

Nei plessi dotati di macchinette, il servizio è possibile solo per il personale scolastico. 

L’accesso alle macchinette per gli alunni è consentito solo in caso di reale necessità, con il 
permesso del docente. 

 
INTERVALLO: 

I docenti sono tenuti ad approfittare di questo momento per assicurare il ricambio d’aria nelle 
aule. In tutti i plessi, quando possibile, si raccomanda lo svolgimento dell’intervallo all’aperto, 
sotto l’accorta vigilanza delle docenti. 

 
UTILIZZO DEI LOCALI: 

I laboratori potranno essere utilizzati sulla scorta di apposita calendarizzazione. 

Le lezioni di Materia Alternativa alla Religione Cattolica e gli approfondimenti per piccoli gruppi si 
svolgeranno nell’aula preposta. 

 
MODALITA’DI ACCESSO DEI GENITORI E DI SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI 
La presenza dei genitori nei plessi scolastici rappresenta una condizione di eccezionalità, possibile 
soltanto per esigenze di salute dell’alunno o previa autorizzazione del Dirigente/del Responsabile di 
plesso. 

Sulla base delle deliberazioni del Consiglio di Istituto, i colloqui docenti-famiglia avverranno sia in 
presenza che a distanza. 

Per non interrompere lo svolgimento delle lezioni non sarà possibile consegnare durante le lezioni 
nessun tipo di materiale dimenticato a casa dagli alunni (ES.colazioni, libri, cartelline, strumenti 
musicali, autorizzazioni, etc.). 

SI RACCOMANDA A TUTTI GLI ALUNNI DI RECARSI A SCUOLA CON LE BORRACCE PERSONALI PIENE 
D’ACQUA. 

 
Relativamente alla distribuzione di acqua, durante la mensa, i bicchieri potranno essere riempiti 
di volta in volta dall’operatore addetto alla distribuzione, oppure potrà essere utilizzata una 
bottiglietta da 500 ml per ogni utente. L’Istituto e le Amministrazioni Comunali non si fanno carico 
della distribuzione di acqua in orari diversi da quelli previsti per la consumazione del pasto; 
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pertanto i genitori sono invitati a provvedere al fabbisogno giornaliero dei propri figli. 

 
ATTIVITA’ MOTORIA 

E’ fortemente raccomandato lo svolgimento delle attività motorie all’aperto. 

Gli alunni sono accompagnati e sorvegliati dall’insegnante di classe. Nelle classi dove è previsto 
l’insegnante di sostegno, gli insegnanti previsti sono due. 

Le classi 4 e 5 dei plessi a tempo modulare effettuano n.2 ore aggiuntive di attività motoria con 
personale specializzato. Per il tempo pieno, le 2h di attività motoria, sempre affidate a personale 
specializzato, sono parte delle 40h curricolari. 

 
INGRESSI E USCITE: 

In considerazione del fatto che gli ingressi scaglionati consentono un maggior controllo sull’entrata 
a scuola dei bambini, i plessi manterranno tale disposizione anche per l’A.S. 2023-2024. 

GLI ALUNNI RITARDATARI ASPETTANO FUORI INSIEME AL GENITORE ED ENTRANO PER ULTIMI DOPO 
L’ULTIMO SCAGLIONE (in via straordinaria e solo quando è possibile, entrano dopo gli alunni dello 
scaglione successivo); SARANNO ACCOMPAGNATI IN CLASSE DAL COLLABORATORE. 

Per gli ingressi posticipati e le uscite anticipate il genitore/il delegato firma il modulo predisposto e 
consegna/preleva l’alunno. 

 
GREMBIULE: 

Dall’A.S. 2022-2023 i bambini e le bambine delle classi PRIME indossano un grembiule BLU con 
fiocco a scelta. 

Le alunne e gli alunni delle altre classi conservano il grembiule già in uso. 

 
MODULI E DOCUMENTI: 

Patto educativo di corresponsabilità 

Liberatoria foto e video 

Autorizzazione uscite didattiche sul territorio 

Modulo delega ritiro alunno 

Eventuale: moduli somministrazione farmaci 
 

Le autorizzazioni decorrono dal giorno successivo alla consegna della documentazione in 
Segreteria/al Responsabile di Plesso e, ferma restando la possibilità per i genitori di disporre 
modifiche, ha valore per l'intero periodo di frequenza dell'I.C. “Marconi” di Campiglia M.ma-
Suvereto. 

Le autorizzazioni alla somministrazione di farmaci risultano efficaci fino a modifica/revoca delle 
stesse. 
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SCUOLA PRIMARIA “A. ALTOBELLI” 

Responsabili di Plesso: doc. Giulia Scotto D’Abbusco, doc. Elisa Caciagli. 

 
Numero alunni: 151 

Numero Classi: 8 

2 A (21 – Aula E5 P1), 3B (15 – AULA E6 P1), 1 A (18 – Aula D1 PT), 1B (18 – Aula D2 PT), 3 A (16 – 
Aula D4 PT), 5A (20 – Aula E4 – P1), 4A (21 – Aula E1 P1), 4B (18 – Aula D3 PT). 

 
Orario entrata e uscita alunni con scaglionamento: 

ingresso dalle ore 8,20 alle ore 8:35 (con pulmino); 

uscita alle ore 13:20 

uscita dalle ore  15:20 alle ore 16,20 (nei giorni di rientro pomeridiano LUNEDI’ o MERCOLEDI’). 

 
CLASSI 1 A e 1B (2 rientri pomeridiani): 

ingresso dalle ore 8,30 alle ore 8:35(con pulmino); 

uscita alle ore 12,30 (orario antimeridiano); 

uscita alle ore  16,30 (nei giorni di rientro pomeridiano LUNEDI’ e MERCOLEDI’). 

 
ORARIO PRIMO GIORNO DI SCUOLA: 15 settembre 2023 

CLASSE PRIMA: ore 9:00 - 12:00; 

ALTRE CLASSI: ore 8:30-12:30. 

 
ORARIO dal 18 settembre e fino all'inizio dell'orario definitivo: 

TUTTE LE CLASSI: ore 8.30- 12.30. 

Gli alunni che usufruiscono dello scuolabus escono alle ore 12:20. 

Ingresso e uscita differenziati da punti di accesso già esistenti (lato ASL e lato Nido): 

-LATO ASL :classi 1B- 1A- 4A. 

-LATO NIDO: classi 3A-4B-5A-2 A –3B. 

 
MENSA: lunedì e mercoledì, con turnazione delle classi. Inizio mensa: 20/09/2023 

 
MATERIALE richiesto agli alunni della classe prima, per il primo giorno di scuola: 

1 quadernone a quadretti di 1cm, astuccio con il minimo indispensabile (matite e pennarelli, lapis , 
gomma,forbici, colla...). 

Per le comunicazioni ai genitori e per l'assegnazione dei compiti di casa sarà utilizzato il registro 
elettronico e un quadernino a quadretti . 

Il resto del materiale sarà specificato dalle insegnanti assegnate alla classe, durante la riunione 
d'inizio anno scolastico con i genitori. 

 
MODALITA’ DI ACCESSO ALLE AULE/VIGILANZA: i docenti delle classi poste al primo piano 
riceveranno la propria classe all’ingresso all’orario prestabilito, i docenti delle classi poste al piano 
terra riceveranno gli alunni in prossimità delle aula sempre garantendo la sorveglianza ; i 
collaboratori vigilano gli INGRESSI e accompagnano gli alunni dell’autobus nelle rispettive classi. 
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L’insegnante di turno accoglie la propria classe all’ingresso per accompagnarla in aula, evitando 
che i bambini salgano le scale da soli. E’ severamente vietato sostare nell’atrio (i genitori non 
possono entrare per accompagnare gli alunni). 

 
Modalità di arrivo e di entrata degli alunni 
Tutti gli alunni entreranno dall’INGRESSO CENTRALE (LATO ASL e LATO NIDO) ad orari scaglionati; 
si disporranno in fila con la propria classe. 

 
ORARI: 

LATO ASL: 3B ore 8:20; 5A ore 8:23; 4A 8:26; 1A ore 8:30 

LATO NIDO: 3 A ore 8:20; 2A ore 8:23; 4B 8:26; 1B ore 8:30 

 
Inizio lezioni: ore 8,35 

 
Modalità di uscita 

Tutti gli alunni usciranno dall’INGRESSO CENTRALE (LATO ASL e LATO NIDO) ad orari scaglionati. 

ORARI: 

LATO ASL: 1A ore 12:30 3B ore 13:20; 5A ore 13;23; 4A ore 13:26 

LATO NIDO:1B ore 12:30; 3B ore 13:20; 2 A ore 13:23  4B ore  13:26. 

 
Ore 13:10 (o 16:10 per tempo lungo) il volontario AUSER accompagna i bambini al pullmino. 

 
In occasione dei rientri pomeridiani saranno osservate le stesse disposizioni in uscita 
(scaglionamento dalle ore 15:20  alle ore 16:30). 

 
Utilizzo della mensa: 

Gli alunni utilizzano la mensa nel locale preposto e nell’aula C Piano Terra (dietro alla postazione 
dei Collaboratori Scolastici) in due turni: 

1° TURNO: ore 12,15/ore 13,05 - 2° TURNO: ore 13,15/ore 14,10. 

Fine servizio mensa: ore 14,15. 

 
 

SCUOLA PRIMARIA “G. MARCONI” 

Responsabili di Plesso: doc. Valentina Grazioli – Roberta Bartoli 
Numero alunni: 183 

Numero Classi: 10 

5A (20 – A1 PT), 1B (16 – AULA B2 PT), 2A (19 – Aula B1 PT), 1A (17 – Aula A2 – PT), 3 A (17 – Aula I1 
P1), 3B (16 – Aula I2 P1), 2B (21 – Aula H P1), 4B (19 – Aula F2 P1), 4A (18 – Aula F1 P1), 5B (20 – Aula 
D P1). 

 
L’accesso al giardino sarà possibile soltanto dagli ingressi di Via Indipendenza (non sarà più 
accessibile l’ingresso sul retro da Via Marconi). 
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Orario entrata e uscita degli alunni 
- PORTA via Indipendenza NORD (Ingresso principale): 4A, 4B, 5B PIANO 1°: 8,22-8,26-8,30 

- Ingresso Via Indipendenza SUD: classi 1B, 1A PIANO TERRA; 8,26-8,30 

- Ingresso RETRO NORD: classi 2A, 2B PIANO TERRA: 8.26-8.30. 

- Ingresso RETRO SUD da scala antincendio: classi 3A, 3B, 5A PIANO 1°: 8,22- 8,26- 8,30. 

- Ingresso Via Indipendenza SUD: alunni con pullmino: 8,40. 

 
Ore 8,35 inizio delle lezioni. 

 
In caso di arrivo prima del suono della campanella, gli alunni che usufruiscono del mezzo pubblico 
attendono dentro il bus sotto la sorveglianza dell’autista e sono successivamente accompagnati dai 
volontari AUSER al cancello della scuola all’orario di entrata delle 8,30. 

Il personale comunale si occuperà di accogliere, smistare e accompagnare gli alunni dello scuolabus 
nelle rispettive classi e di raccoglierli al termine delle lezioni per accompagnarli ai rispettivi mezzi 
di trasporto pubblico. 

All’arrivo lo scuolabus sosterà, in attesa dell’orario di entrata/uscita, davanti al cancello dell’uscita 
Via Indipendenza. 

 
Modalità di uscita e di partenza con il mezzo pubblico 

Gli alunni che usufruiscono del servizio autobus si preparano ed escono dall’aula alle 16.15 sotto la 
sorveglianza dei collaboratori scolastici e degli operatori comunali che li accompagnano all’autobus 
dall’uscita Via Indipendenza SUD. 

 
ORARIO PER I PRIMI GIORNI DI SCUOLA: 

orario antimeridiano per i primi giorni dalle ore 8.30 alle ore 12:30, con uscita per alunni che 
usufruiscono dello scuolabus alle ore 12.20. 

Il primo giorno di scuola, esclusivamente per le classi prime, l'orario sarà 9:00 - 12:00. 

 
MATERIALE RICHIESTO AGLI ALUNNI DELLE CLASSI PRIME: 

Il materiale scolastico essenziale per l’avvio delle classi prime della scuola primaria Marconi è il 
seguente: 

n. 4 quaderni con il quadretto di 1 cm (senza margini); 

n. 1 quadernino per le comunicazioni; 

n. 1 album per disegno piccolo con fogli lisci; 

n. 1 lapis 2 HB con impugnatura triangolare e ampia; 

12 matitone colorate con impugnatura triangolare e ampia; 

un astuccio, fornito di gomma, colla, forbici a punta tonda e temperamatite con serbatoio; 

un portamerenda con tovagliolo di carta. 

Si prega di foderare libri e quaderni sui quali va apposto cognome e nome. 

Per quanto riguarda le foderine dei quaderni, i colori sono i seguenti: blu, rosso, verde, giallo. 

In questa prima parte dell’anno scolastico, NON si prevede l’uso dei pennarelli (che verranno 

forniti dalle insegnanti all’occorrenza). 
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Utilizzo della mensa 

Gli alunni utilizzano la mensa nel locale Mensa Big: 

primo turno: ore 12,10, secondo turno: ore 13,10. 

Inizio mensa e orario completo: 21 settembre 2023. 

La mensa costituisce a tutti gli effetti un momento educativo. 

A mensa gli alunni sono sorvegliati dal personale docente che chiede, in caso di bisogno, l’assistenza 
dei collaboratori. 

 
 

SCUOLA PRIMARIA “AMICI” 

Responsabile di Plesso: doc. Eva Ferroni. 

 
Numero alunni: 75 

Numero Classi: 5 

1A (21 – Aula C PT), 2A (11 – AULA D2 PT), 4A (11 – Aula F1 - P1), 3A (16 - Aula F2 – P1), 5A (16 – Aula 
E P1). 

 
Orario di entrata e di uscita degli alunni: 

8.30 – 12.30 (Mercoledì e Venerdì) 

8.30 – 16.00 (Martedì e Giovedì) 

8,30 – 15,30 (Lunedì) 

8.30–12.10/13.00–16.00 (Martedì e Giovedì per gli alunni che non si fermano alla mensa). 

8.30–12.10/13.00–15.30 (Lunedì per gli alunni che non si fermano alla mensa). 

 
Al momento dell’uscita degli alunni con mezzo pubblico, le lezioni vengono interrotte e i bambini 
che rimangono provvedono a sistemare le aule. 

 
Modalità di arrivo e di uscita degli alunni 
Gli alunni entrano al suono della prima campanella alle ore 8,30; i bambini che usufruiscono del 
servizio “Aspettando la campanella” entrano alle ore 8,00 e sono sorvegliati da un docente che 
anticipa l’entrata alle 7,55. 

 
INGRESSI: 

Ingresso via V.Veneto SUD ore 8,30: classi 3A, 4A, 5A Piano 1°; 

Ingresso via V.Veneto NORD ore 8,30: classi 1A, 2A. 

Ore 8,35 inizio lezioni. 

Ore 8,30 – al suono della campanella, gli alunni che non usufruiscono del mezzo pubblico, entrano a 
scuola così distribuiti: 

Ingresso via V.Veneto SUD: classi 3°A, 4°A, 5°A Piano 1°(tot. 43 alunni); I BAMBINI INIZIANO A SALIRE 
NELLE PROPRIE CLASSI (3 INSEGNANTI) secondo l’ordine seguente: classe 5°A – 3°A e 4°A 

Ingresso via V.Veneto NORD: classi 1°A, 2°A PT (tot. 32 alunni). 

 
All’uscita gli alunni sono sorvegliati dal personale docente e dal collaboratore scolastico. 
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Per ingressi posticipati (dopo le 8,30) o uscite anticipate (prima delle 15,30/16,00) il genitore/il 

delegato firma il modulo predisposto e consegna/preleva l’alunno. 

Utilizzo della mensa: 1° TURNO: ore 12,15-13,00 (fine lezioni ore 12,10), 2° TURNO: ore 13,15-14,00 

(fine lezioni ore 13,10). 

Inizio mensa e rientri pomeridiani: 21 settembre 2023 

 
ATTIVITA’ MOTORIA: 

Utilizzo dei locali del “Mannelli” per attività motoria (esterna): per la classe 4 A e 1 A 
(1°quadrimestre). Le altre classi, con il servizio Pedibus, svolgeranno l’attività motoria presso la 
palestra La Pieve. 

Possono partecipare al servizio Pedibus genitori / nonni che si rendano disponibili. 

La partecipazione è formalizzata attraverso specifico progetto. 

 
ORARIO PER I PRIMI GIORNI DI SCUOLA: Orario antimeridiano per i primi giorni dalle ore 8.30 alle 
ore 12:30, con uscita per alunni che usufruiscono dello scuolabus alle ore 12:15. 

Il primo giorno di scuola, esclusivamente per le classi prime, l'orario sarà 9:00 - 12:00. 

 
MATERIALE RICHIESTO AGLI ALUNNI DELLE CLASSI PRIME: 

Relativamente al materiale per il primo giorno di scuola per gli alunni della classe prima si richiede: 

- 1 quaderni a quadretti da 1cm 

- un astuccio completo (lapis, matite, pennarelli, temperamatite con serbatoio, forbici con punta 
arrotondata, colla stick e gomma). 

Il materiale dovrà essere tutto etichettato con il nome del/la bambino/a; altre indicazioni in merito, 

saranno fornite durante la riunione con i genitori, dalle insegnanti assegnate alla classe. 

 
 

SCUOLA PRIMARIA “VANNUCCI” – SUVERETO 

Responsabile di Plesso: doc. Roberta Cecchini. 

Numero alunni: 92 

Numero Classi: 5 

2 A (22 – Aula 4 PT), 3 A (12 – AULA 21 P1), 1 A (25 – Aula 3 PT), 5 A (13  Aula 20 – P1), 4 A (20 – 
Aula 22 P1). 

 
PUNTI DI ACCESSO/USCITA ED ORARI: 

Ingresso lato sud per le classi 1A e 2A (situate al piano terreno), ingresso lato nord (vicino alla scuola 
dell'infanzia) per le classi 3A-4A-5A (situate al piano superiore). 

 
ORARIO PER I PRIMI GIORNI DI SCUOLA: 

orario antimeridiano per i primi giorni dalle ore 8.10 alle ore 13:10. 
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Orari e ingressi/uscite per il 15/09: 

Il primo giorno di scuola, esclusivamente per le classi prime, l'orario sarà 9:00 - 12:00. 

classe 1A ore 9,00/12,00 con accoglienza di alunni e genitori nel piazzale della scuola; per le altre 
classi ore 8,10/12,10. 

Ingresso lato sud per le classi 1A e 2A (situate al piano terreno), ingresso lato nord (vicino alla scuola 
dell'infanzia) per le classi 3A-4A-5A (situate al piano superiore). 

 
Orari e ingressi/uscite dal 18/09 fino ad inizio mensa e rientri: 

8.10/13.10  per tutte le classi. 

 
Orari e ingressi/uscite da inizio mensa e rientri: 

8.10-13.10  nei giorni lunedì, martedì (tranne le classi 4 A  e 5 A che usciranno alle 15.10 con servizio 
mensa), mercoledì e venerdì; 

8.10-16.10 il giovedì con servizio mensa. 

 
Inizio secondo rientro del MARTEDI’ per le classi 4 A- 5 A: a partire dal 26 settembre 2023 (orario 
mensa 12,10-13,10). 
Per quanto riguarda la mensa del giovedì per tutti i bambini del Plesso, l'orario sarà 12.10/13.10 per 
le classi 1A e 2A e 13.10/14.10 per le classi 3A-4A-5A su due turni. 

Inizio mensa e rientri: 21 settembre 2023. 

I bambini che usufruiscono del servizio scuolabus giungeranno a scuola alle 8,15 ed entreranno subito 
in classe; alle ore 13,00 saliranno sul pulmino e si dirigeranno nel piazzale della SSI Muratori per 
prelevare gli alunni in uscita e rientrare a casa. 

 
MATERIALE RICHIESTO AGLI ALUNNI DELLE CLASSI PRIME E SECONDE: 

Astuccio completo di lapis, gomma, appuntino, colla, forbici a punta tonda, matite, pennarelli e un 
quadernone a quadretti di 1 cm preferibilmente con i margini. Stessa cosa per le classi 3A-4A-5A con 
l'aggiunta di penna blu e rossa cancellabili e quadernone, per quest’ultime classi, con i quadretti di 
mezzo centimetro anziché 1cm. 

Le indicazioni sul numero dei quaderni, libri da portare e materiale specifico da acquistare verranno 
fornite dalle docenti di classe 1A durante l'incontro con i genitori e, nelle altre classi, attraverso 
specifica comunicazione nei primi giorni di scuola. 

 
ALTRI SPAZI 
Il piazzale antistante l’ingresso della scuola, chiuso nelle ore di lezione, viene usato per l’intervallo 
e i giochi. E’ vietato utilizzare il piazzale al di fuori dell’orario di lezione senza l’autorizzazione 
del Dirigente. 


