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DISPOSIZIONI PER IL RIENTRO A.S. 2023-2024 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

I.C. “G. MARCONI” 
Campiglia M.ma – Suvereto 

 
MODALITA’DI ACCESSO DEI GENITORI E DI SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI 
La presenza dei genitori nei plessi scolastici rappresenta una condizione di eccezionalità, possibile 
soltanto per esigenze di salute dell’alunno o previa autorizzazione del Dirigente/del Responsabile 
di plesso.  
Sulla base delle deliberazioni del Consiglio di Istituto, i colloqui docenti-famiglia avverranno sia in 
presenza che a distanza. 
Per non interrompere lo svolgimento delle lezioni non sarà possibile consegnare durante le lezioni 
nessun tipo di materiale dimenticato a casa dagli alunni. 

SI RACCOMANDA A TUTTI GLI ALUNNI DI RECARSI A SCUOLA CON LE BORRACCE PERSONALI 
PIENE D’ACQUA.  
 
 
MODULI E DOCUMENTI: 
Patto educativo di corresponsabilità 
Liberatoria foto e video 
Autorizzazione uscite didattiche sul territorio 
Modulo delega ritiro alunno 
Eventuale: moduli somministrazione farmaci 
 

Le autorizzazioni decorrono dal giorno successivo alla consegna della documentazione in 
Segreteria/al Responsabile di Plesso e, ferma restando la possibilità per i genitori di disporre 
modifiche, hanno valore per l'intero periodo di frequenza dell'I.C. “Marconi” di Campiglia M.ma-
Suvereto. 

Le autorizzazioni alla somministrazione di farmaci risultano efficaci fino a modifica/revoca delle 
stesse. 

Ai sensi della L.119/2017 sono ammessi alla frequenza della Scuola dell’Infanzia soltanto i bambini 
e le bambine in regola con lo stato vaccinale. 
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SCUOLA  INFANZIA “ARCOBALENO” 
Responsabile di Plesso: doc. Romina Pecchia 

Sostituto Responsabile di Plesso: doc. Serena Nobili 
 
Numero alunni: 123 
Numero Sezioni: VERDE (4 anni - 24), ROSSA (3 anni - 25), ARANCIO (3 anni - 26), VIOLA (4 anni - 
23), ROSA (5 anni - 25). 

 
Orario di entrata e uscita  
In considerazione del fatto che gli ingressi scaglionati consentono un maggior controllo 
sull’entrata / uscita a scuola dei bambini, il plesso manterrà tale disposizione anche per l’A.S. 
2023-2024 riguardo alle uscite.  
 
Entrata ore 8.00/9.00 – Uscita ore 15.35-15,45 – 15,55 (Scuolabus 15.30). 
Il gruppo dei bambini che usufruiscono del trasporto entra (alle ore 9,05) ed esce (alle ore 15,35) 
dall’ingresso principale prelevato dalle collaboratrici ed è affidato in uscita all’accompagnatore 
che li conduce al bus che attende nell’area parcheggio ASL. 
USCITE ANTICIPATE SCAGLIONATE A ROTAZIONE (COME NEGLI SCORSI ANNI). 
ORARIO ANTIMERIDIANO: ORE 12,00, ORE 12,05, ORE 12,10;   
ORARIO DOPO MENSA: ORE 12,50, ORE 12,55, ORE 13,00. 
I bambini che escono alle ore 12,00 (prima della mensa) e alle ore 13,00 (dopo la mensa) vengono 
prelevati nelle sezioni dalle collaboratrici ed affidati ai loro genitori al punto di ingresso. 
 
L'orario dettagliato sarà affisso alla porta di ingresso 
 
Modalità di arrivo e di entrata degli alunni  
I bambini entrano nelle fasce orarie stabilite (dalle ore 8.00 alle ore 9.00).  
I bambini che usano lo scuolabus arrivano alle 9.15 circa e sono accolti ed accompagnati dai 
collaboratori scolastici che li prendono in consegna direttamente dall’accompagnatore dello 
scuolabus e li conducono in sezione. 
Gli arrivi in ritardo vengono concessi, in seguito a domanda di permesso effettuata su modulo 
fornito ai genitori dal collaboratore scolastico e controfirmato dal docente.  
 
Utilizzo spazi esterni e giardino: 
Le sezioni potranno utilizzare gli spazi esterni di pertinenza e i giochi in essi contenuti.  

 
Utilizzo della mensa e dei locali riposo. 
Il pasto, servito ai bambini dal personale della ditta della mensa in un unico turno, viene 
consumato nelle rispettive sezioni sotto la sorveglianza ed assistenza delle docenti in servizio, 
che possono, al bisogno, chiedere il supporto dei collaboratori scolastici.  

 
Utilizzo di altri laboratori o aule 
Al piano superiore viene svolta attività psicomotoria e attività di recupero inerente a progetti 
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inseriti nel PTOF e rivolti a piccoli gruppi, sia con docenti interni che con esperti esterni. E’ 
presente un laboratorio didattico dotato di LIM. 
 
Sorveglianza degli alunni e degli ambienti 
La sorveglianza all’entrata e all’uscita dei bambini viene effettuata da due collaboratori 
scolastici e dalle docenti. Durante le attività i collaboratori sono presenti al piano terra. Quando 
si svolgono attività anche al piano superiore, un collaboratore è presente nel salone di ingresso e 
viene chiamato quando se ne presenti la necessità. Durante la mensa, la sorveglianza e 
l’assistenza sono effettuate da docenti e collaboratori scolastici.  
 
MATERIALE RICHIESTO AGLI ALUNNI: 
salviette umidificate, fazzoletti di carta, un cambio d'abiti (con intimo e calzini antiscivolo di 
scorta) nello zaino con il nome, almeno 4 foto tessera (solo per i nuovi iscritti), calzini antiscivolo 
per attività psicomotoria; una scatola di pennarelli a punta grande con il nome, una borraccia 
con acqua da portare ogni giorno piena. 
 

SCUOLA  INFANZIA “ARCA”- POLO 0-6 
Responsabile di Plesso: doc. Lorella Casini. 

Sostituto Responsabile di Plesso: doc. Simona Belcari 
 

Numero alunni: 52 
Numero Sezioni: LILLA (26), GIALLA (26). 

 
Orari di entrata e di uscita  
Entrata ore 8.00/9.00 – Uscita ore 15.40/16.00 (Scuolabus 15.30) 
Uscita orario antimeridiano e per motivi personali programmati: ore 12,00-13,00  
Pranzo ore 12,00. 
 
INGRESSI E USCITE: lato viale del Popolo 
La sorveglianza all’entrata e all’uscita dei bambini viene effettuata dai due collaboratori 
scolastici e dalle docenti.  
 
Modalità di uscita e di partenza con lo scuolabus 
I bambini che utilizzano lo scuolabus escono alle ore 15,30, prelevati dall’accompagnatore che li 
conduce al bus che parte alle ore 15.30 circa. Per gli altri l’orario è dalle ore 15.40 alle 16.00.  
I genitori attendono i bambini all’uscita dalle rispettive sezioni. 

 
Utilizzo della mensa e dei locali. Il pasto, servito ai bambini dal personale della ditta della 
mensa, viene consumato in un unico turno nei rispettivi spazi di sezione sotto la sorveglianza ed 
assistenza delle docenti in servizio, che possono, al bisogno, chiedere il supporto dei 
collaboratori scolastici.  
E’ presente un laboratorio didattico dotato di LIM. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA “LE BIRBE” – SUVERETO 
Responsabili di Plesso: doc. Simonetta Favilli e Antonella Stafforte 

 
Numero alunni: 36 
Numero Sezioni: A (18), B (18). 

 
Orario entrata e uscita:    
Entrata ore 8.00/9.00 – Uscita ore 15.30/16.00. 
Uscita orario antimeridiano e per motivi personali programmati: ore 12,00 (senza mensa)- ore 
13,10 (con mensa). I genitori avranno cura di avvisare le docenti dell’uscita anticipata al massimo 
il giorno stesso, all’ingresso dei bambini a scuola. Le uscite anticipate in orari diversi da quelli 
indicati dovranno rappresentare un’eccezionalità e saranno consentite solo per effettive e serie 
necessità. 
 
ORARI DI USCITA ALUNNI CON TRASPORTO:  
LUNEDI’, MERCOLEDI’ E VENERDI’ ORE 15,30 
GIOVEDI’ ORE 15,25 
MARTEDI’ ORE 15,10 
  
Orario del pranzo: 12,15-13,15. 
I bambini entrano nelle fasce orarie stabilite (dalle ore 8.00 alle ore 9.00).  
Al momento dell’entrata è presente una collaboratrice scolastica.  
Lo scuolabus arriva nel piazzale delle scuole e la collaboratrice accoglie i bambini facendoli 
entrare in sezione e aiutandoli a togliersi i giubbotti. 
Non è possibile il riposo pomeridiano. 
 
MATERIALE RICHIESTO AGLI ALUNNI: 
una foto 
una scatolina di plastica che possa contenere i pennarelli 
il grembiule (il colore del grembiule è a scelta dei genitori) 
uno zaino con un cambio completo  
calzini antiscivolo 
borraccia  

SCUOLA DELL’INFANZIA CAMPIGLIA M.MA 
Responsabili di Plesso: doc. Laura Vagelli – doc. Veronica Fabbri 

 
Numero alunni: 20 
 
MATERIALE RICHIESTO AGLI ALUNNI (CONTRASSEGNATO CON NOME): 
1 confezione pennarelli a punta grossa 
1 confezione acquerelli 
1 colla stick 
1 quadernino per le comunicazioni 
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1 quadernone ad anelli tipo schedario con bustine trasparenti 
1 quaderno per disegni liberi 
1 risma A4 
1 confezione di salviette umidificate 
1 confezione di fazzoletti (preferibilmente nelle scatole di carta) 
Un cambio completo da tenere a scuola comprese scarpe/ciabattine/antiscivolo in una sacca da 
tenere a scuola 
Una borraccia da tenere nello zainetto casa-scuola 
1 confezione di matitoni di legno (no cere) per i bambini del primo anno 
4 fototessera per ciascun bambino/a 
Uno zainetto 
IN PIU' PER GLI ALUNNI DI 4/5 ANNI (secondo e terzo anno) CONTRASSEGNATO CON NOME: 
1 confezione di matite 
1 lapis 
1 gomma da cancellare 
1 temperamatite con serbatoio 
1 astuccio a bustina 

 
Orario di entrata e uscita  
Orario entrata          dalle  ore  8:00  alle ore 9:00  
Orario uscita            dalle ore 15:30 alle ore 16:00. 
L’orario di ingresso dei bambini che usano lo scuolabus è variabile di anno in anno in rapporto al 
numero degli alunni che utilizzano il servizio e al percorso dell’autobus.  
All’arrivo a scuola i bambini sono accolti ed accompagnati in sezione dal collaboratore scolastico. 

 
Modalità di uscita e di partenza con lo scuolabus 
L’orario di uscita da scuola va dalle ore 15:30 alle ore 16:00. I genitori attendono i propri figli 
fuori dal portone della scuola e la consegna viene effettuata dal collaboratore scolastico.  
I bambini che utilizzano lo scuolabus vengono accompagnati dal collaboratore scolastico allo 
scuolabus. 
Gli alunni sono tenuti a rispettare l'orario scolastico del plesso, la puntualità di entrata e uscita e 
la presenza alle fermate dello scuolabus. 

 
Utilizzo della mensa 
Il pasto, servito ai bambini dal personale della ditta della mensa, viene consumato in sezione in 
un unico turno sotto la sorveglianza ed assistenza delle docenti in servizio e del collaboratore 
scolastico.  

 
Sorveglianza degli alunni e degli ambienti 
La sorveglianza all’entrata e all’uscita dei bambini viene effettuata dal collaboratore scolastico e 
dalle docenti. Durante le attività didattiche il collaboratore si attiverà e collaborerà con le 
docenti secondo necessità.   
E’ possibile il riposo pomeridiano per i soli alunni di 3 anni. 
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PROGRAMMAZIONE INSERIMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA 
Le insegnanti si riservano la possibilità di concordare con i genitori dei bambini nuovi iscritti eventuali prolungamenti 
dell'orario d'inserimento e rimodulazione oraria in base alle esigenze di ogni bambino per favorire al meglio 
l'ambientamento scolastico. 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA “ARCOBALENO” – VENTURINA TERME 

DAL 15 AL 19 SETTEMBRE 
SENZA MENSA E TRASPORTO 

 
ENTRATA 

 
USCITA 

 
SEZIONI ROSA, VERDE E VIOLA 

 
ORE 8,00 – 9,00 

 

 
ORE 12,00 

SEZIONI ROSSO E ARANCIO 
Per i nuovi ingressi, in considerazione dell’elevato 
numero di bambini delle sezioni, si prevede un 
inserimento più disteso rispetto all’ordinario. 

Divisione in 3 gruppi con orario: 
ORE 8,00-9,15 
ORE 9,30-10,45 
ORE 11,00-12,15 

DAL 20 AL 22 SETTEMBRE 
 

 

 
SEZIONI ROSA, VERDE E VIOLA 
CON MENSA E TRASPORTO IN INGRESSO 

 
ORE 8,00 – 9,00 

 

 
ORE 13,00 

SEZIONI ROSSO E ARANCIO 
 

Divisione in 2 gruppi con orario: 
ORE 8,00-9,45 
ORE 10,00-11,45 

DAL 25 AL 29 SETTEMBRE 
 

ENTRATA USCITA 

ORARIO COMPLETO 
SEZIONI ROSA, VERDE E VIOLA 
CON MENSA E TRASPORTO IN INGRESSO E IN 
USCITA 

ORE 8,00 – 9,00 
 

ORE 15,35 – 16,00 
 

SEZIONI ROSSO E ARANCIO 
SENZA MENSA CON TRASPORTO IN INGRESSO 

ORE 8,00 – 9,00 
 

ORE 12,00  
 

DAL 2 AL 6 OTTOBRE 
(CON MENSA PER TUTTE LE SEZIONI) 

 
ENTRATA 

 
USCITA 

ORARIO COMPLETO 
SEZIONI ROSA, VERDE E VIOLA 
CON MENSA E TRASPORTO IN INGRESSO E 
ALL’USCITA 

ORE 8,00 – 9,00 
 

ORE 15,35 – 16,00 
 

SEZIONI ROSSO E ARANCIO 
CON MENSA E TRASPORTO IN INGRESSO 

 
ORE 8,00 – 9,00 

 

 
ORE 13,00 

 

DAL 9 OTTOBRE ORARIO COMPLETO 
ANCHE PER I PICCOLI 

CON MENSA E TRASPORTO IN INGRESSO E 
ALL’USCITA PER TUTTI 

 
ENTRATA: ORE 8,00 – 9,00 

 

 
USCITA: ORE 15,35 – 16,00 
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PIANO INSERIMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA “ARCA” – VENTURINA TERME 
 

 
 

Dal 15 al 19 settembre 
 

 
 
 

Senza mensa 
e trasporto 

NUOVI ISCRITTI 
ingresso ore 8,15-8,45 
uscita ore 9,50-10,10  
 
VECCHI ISCRITTI 
ingresso ore 10,30-10,45  
uscita ore 12,00-12,30  
 

 
Dal 20 al 22  settembre 

 

 
Senza mensa 

Trasporto solo in ingresso 
 

nuovi e vecchi iscritti: 
ingresso 8,00-9,00  
uscita 12,00-12,30  

 
 

Dal 25 al 29 settembre  

 
 

Con mensa e trasporto in 
ingresso e in uscita 

nuovi iscritti: 
ingresso 8,00-9,00  
uscita 26 e 27 settembre: 11,45-12,00 
senza mensa 
uscita 28 e 29 settembre: ore 12,45-
13,00 con mensa 
 
vecchi iscritti: 
ingresso 8,00-9,00  
uscita 15,40-16,00 

 
Dal 2 ottobre 

 

Ingresso di tutti i bambini 
 

inizia l’ORARIO COMPLETO 
 

Con mensa e trasporto 
all’ingresso e all’uscita 

 

Ingresso di tutti i bambini 
 
Ingresso: ore 8,00-9,00 
Uscita:  ore 15,40-16,00 
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PIANO INSERIMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA “LE BIRBE” – SUVERETO 
 
 

Dal 15 al 19 settembre 
 
 

 
 

Senza mensa 
e  trasporto 

 
 

Ingresso 4-5 anni: 8.00-9.00 
Uscita: 10.45-11.00 
 
Nuovi iscritti 
Ingresso: 11.15-11.30 
Uscita: 12.15-12.30 

 
 

Dal 20 al 22 settembre 
 

 
 

Senza mensa e trasporto 

Ingresso 4-5 anni: 8.00-9-00 
 
Ingresso nuovi iscritti: 10.15-10.30 
Uscita: 12.00-12.30 

 
 

Dal 25 al 29 settembre  
 

 
Con mensa; con trasporto in 

ingresso 

Ingresso per tutti: 8.00-9.00 
 
Uscita nuovi iscritti: 13.00-13.15 
Uscita 4/5 anni: 15.30-16.00 

 
Dal 2 ottobre 

 

Ingresso di tutti i bambini 
Inizia l’ORARIO COMPLETO 

Con mensa e trasporto 
all’ingresso e all’uscita 

 

Ingresso: 8.00-9.00 
 
Uscita: 15.30-16.00 

 
 

PIANO INSERIMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA CAMPIGLIA M.MA 
 
 
 

Dal 15 al 20 settembre 
 

Ingresso di tutti i bambini suddivisi in due 
gruppi: nuovi e vecchi iscritti 

 
La presenza dei genitori per gli inserimenti è 
prevista solo per i giorni 15/18 settembre. 

senza mensa e trasporto 

1° gruppo (bambini vecchi 
iscritti) ingresso: 8,00-9,00 
uscita: 10,45-11,00  
 
2° gruppo (bambini nuovi 
iscritti) ingresso:11,15 -11,30 
uscita:12,15-12,30 

Dal 21 al 22 settembre 
 

Ingresso di tutti i bambini. 
senza mensa e trasporto 

 

Ingresso: 8,00-9,00  
Uscita: 12,15-12,30  

 
Dal 25 al 29 settembre 

 

Inizio ORARIO DEFINITIVO PER I BAMBINI VECCHI 
ISCRITTI 

 
Con mensa e trasporto in ingresso e in uscita 

 
 

VECCHI ISCRITTI 
Ingresso: ore 8,00-9,00 
Uscita:  ore 15,30-16,00 
 
NUOVI  ISCRITTI 
Ingresso: ore 8,00-9,00 
Uscita:  ore 12,45-13,00 

 
Dal giorno 2 ottobre 

 

Inizia l’ORARIO COMPLETO 
per tutti i bambini 

 
con mensa e trasporto all’ingresso e all’uscita 

 

Ingresso: ore 8,00-9,00 
Uscita:  ore 15,30-16,00 
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