ISTRUZIONI PER LA PRENOTAZIONE DEI RICEVIMENTI
INDIVIDUALI - DAL 6 MARZO AL 12 MAGGIO 2023

ISTITUTO COMPRENSIVO “G.MARCONI" SCUOLA MEDIA “G.CARDUCCI" - VENTURINA
VIA DELLA FIERA 6/N SCUOLA MEDIA “L.A. MURATORI" - SUVERETO
57021 VENTURINA TERME

COSA E' NECESSARIO:

e PC, TABLET, CELLULARE

e COLLEGAMENTO AD INTERNET

e [INDIRIZZO E-MAIL ISTITUZIONALE DELL'ALUNNO/A :
cognome.nome@istituto-marconi.edu.it

e INDIRIZZO E-MAIL DI GOOGLE (GMAIL)

1 |'APPLICAZIONE USATA PER PRENOTARE | RICEVIMENTI SI SERVE DELLA PIATTAFORMA

GOOGLE PER MOTIVI DI SICUREZZA, PER CUI E' POSSIBILE ACCEDERVI SOLO CON MAIL CHE
FANNO RIFERIMENTO A QUESTO DOMINIO (GMAIL), FRA CUI APPUNTO GLI ACCOUNT
ISTITUZIONALI DEGLI ALUNNI.

IMPORTANTE: PER CHI DOVESSE AVERE PROBLEMI NEL RECUPERO DELLA PASSWORD O
ALTRO, E’' POSSIBILE RICHIEDERE ASSISTENZA COMPLETANDO IL FORM APPOSITO CHE
TROVERETE SUL SITO DELLA SCUOLA A QUESTO LINK. https://istituto-marconi.edu.it/ DOVETE
CLICCARE SUL BANNER VERDE “ATTIVAZIONE GSUITE E RECUPERO PASSWORD"”
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PROCEDURA:

PER ACCEDERE Al RICEVIMENTI INDIVIDUALI IN PROGRAMMA PER IL SECONDO QUADRIMESTRE
DOVRETE PROCEDERE COSI".

APRITE IL FILE CHE VI E' STATO INVIATO IN ALLEGATO ALLA CIRCOLARE E SCEGLIETE QUELLO
DEL PLESSO DOVE FREQUENTA VOSTRA/O FIGLIA/O, O CARDUCCI (VENTURINA) O MURATORI
(SUVERETO).

UNA VOLTA APERTO, VISUALIZZERETE QUESTA SCHERMATA.

CALENDARIO RICEVIMENTI INDIVIDUALI Il QUADRIMESTRE (7 MARZ0OM3 MAGGIO) - PLESSO "G. CARDUCCI"

COGNOME NOME CLASSI GIORNO RICEVIMENTO FASCIA ORARIA LINK
BARSOTTI ALESSIO 1C, 1D MERCOLEDF 10:00 - 10:50 /it y/3M
BENSI MANUELA 14, 24, 34, 1B, 2B, 3B LUNEDI' 10:55 - 11:45
BERMARDIMI EGIZIA 14, 24, 34, 1B, 28, 3B GIOVEDI 10:05 - 11:05
BERTOZZI ELISABETTA 1E, 3E MERCOLEDF 10:40 - 11:30
BEZZI FEDERICA 1B. 1D MERCOLEDI 8:00 - 10:00
BRUSCHI DANIELA 1A, 24, 34, 1C, 2C. 3C, 30 MERCOLEDI 12:30 - 13:30
BISBOCCI FABIO 1C. 2D, 3E VENERDI' 11:50 - 12:40 hittps:/ibit ly/3huwl OF
CASINI FIDANZA ENRICO 14, 24, 34, 1C, 2C, 3D LUNEDI" 18:00 - 19:00 hittps:/ibit.lyi34B6HLE
CHIARENZA MASSIMILIAND 1B LUNEDI" 8:30 - 10:30 hitps:/ibit ly/3HwWMSKT
CIARDI MASSIMILIAND 1A, 24, 2C, 3C, 20, 30, 3E GIOVEDI 11:00 - 12:00 hitps:/ibit ly/33b YaXj
CIARDINI CRISTINA 1B, 2B, 38, 1D, 20, 3D LUNEDI' 10:00 - 10:50 hitps:iibit ly/3vAQSqT
DEGL'INNOCENTI MARTA, 3c. 1E. 3E VENERDI' 10:50 - 11:40 hittps:/ibitly/3HZRsCT
DI PERNA ISABELLA 38, 1C. 3C. 3E MERCOLEDF 11:00 - 11:50 hitps:/ibit. ly/3CempB
DELL'OMODARME ADRIANA 14, 24, 34 MERCOLEDF 10:00 - 10:50 hitps:/ibit. ly/3CH7 Dve
FEDELI ANGIOLO 18, 28, 38 GIOVEDI 10:00 - 10:50 hitps:/ibit ly/3vBHsg8
FIASCHI ELISA 20, 3E MERCOLEDF 11:50 - 12:40 hitps:/ibit ly/3wxghCZ
FILIPPELLI CLAUDIA iC, 2C, 3C, 1D, 20, 30 VENERDI' 10:50 - 11:40 hitps:/ibit ly/3Kacki3

SUL FILE POTRETE VISUALIZZARE IL NOMINATIVO DELLA PROFESSORESSA O DEL PROFESSORE CON LA/IL
QUALE VOLETE PRENOTARE UN APPUNTAMENTO, LE CLASSI IN CUI INSEGNA, IL GIORNO SCELTO PER IL
RICEVIMENTO E LA FASCIA ORARIA. UNA VOLTA SCELTO CON CHI VOLETE PRENOTARE, DOVETE
CLICCARE SUL LINK BLU DELL'ULTIMA COLONNA.



CALENDARIO RICEVIMENTI INDIVIDUALI Il QUADRIMESTRE (7 MARZ0/3 MAGGIO) - PLESSO "G. CARDUCCI"

COGNOME NOME CLASSI GIORNO RICEVIMENTO FASCIA ORARIA LINK
BARSOTTI ALESSIO 1C. 1D MERCOLEDF 10:00 - 10:50 | hittps:/ibit ly/3Mewd3o
BENSI MANUELA 14, 2, 34, 1B, 2B, 38 LUNEDI 10:55- 11:45 | httpsu/bitly/35FE4Wa
BERNARDINI EGIZIA 14, 24, 34, 1B, 2B, 38 GIOVEDI' 10:05 - 11:05 | https://bit ly/3 GlkKW
BERTOCZ] ELISABETTA =S MERCOLED 1040 - 11:30
BEZZI FEDERICA 1B, 1D MERCOLEDF £:00 - 10:00
BRUSCHI DANIELA 1A, 24, 3A, 1C. 2C, 3C, 30 MERCOLEDF 12:30 - 13:30
BISBOCCI FABIO 1C, 2D, 3E VENERDI 11:50 - 12:40
CASINI FIDANZA ENRICO 14, 2A. 34, 1C, 2C, 3D LUNEDI 18:00 - 19:00
CHIARENZA MASSIMILIANO 18 LUNEDI 2:30 - 10:30
CIARDI MASSIMILIANO 1A, 24, 2C, 3C, 20, 3D, 3E GIOVEDI' 11:00 - 12:00
CIARDINI CRISTINA 18, 28, 28, 10, 20, 3D LUNEDI 10:00 - 10:50
DEGLINNCCENTI MARTA 3C. 1E. 3E VENERDI' 10:50 - 11:40 (it byt 7

SI APRIRA" QUESTA SCHERMATA, DOVE VI SI CHIEDERA' DI ACCEDERE CON UN ACCOUNT GOOGLE. A
QUESTO PUNTO DOVRETE ACCEDERE CON LE CREDENZIALI DELL'ACCOUNT ISTITUZIONALE DELLO

cognome.nome@istituto-marconi.edu.it O CON UN ALTRO ACCOUNT GMAIL.

STUDENTE, CIOF'

Google
Accedi

Continua su Google Calendar

Indirizzo email o numero di telefono
[ rossi.mario@istituto-marconi.edu.it

Non ricerdi lindirizzo

Non si tratta del tuo co Utilizza una finestra privata

per accedere. Ulteriori zioni

Crea un account

Google

Mario Rossi

& rossi.mario@istituto-marconi.edu.it v

Inserisci la password
[ ssssssse

O Mo assword

Passw nticata?
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SI APRIRA" QUESTA SCHERMATA.

rossi.mario@istituto-marconi.edu.it | Esci
“ DAD MARCON
g la I e

Fai clic su une spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se non ci sone spazi disponibili, prova un intervalle di tempo diverso. Per annullare uno spazio per appuntamento che hai gia fissato, esci da questa pagina di iscrizione
ed elimina I'evento dal tuo calendario

Oggi [0 0 27 feb - 5 mar 2022 Agglorna

dom 2/27 lun 2/28 mar 31 mer 312 gio 313 ven 3/4 sab 3/5

Non sono disponibili spazi per appuntamenti nell'intervalle di tempo visualizzato.
Spazio successivo disponibile per ['appuntamento: 7 mar 2022 »

USANDO LE FRECCE, SPOSTARSI CON QUELLA DI DESTRA FINO A RAGGIUNGERE LA SETTIMANA DI
INTERESSE, NELLE DATE COMPRESE TRA IL 6 MARZO 2023 E IL 12 MAGGIO 2023. VISUALIZZERETE COSI' |
POSTI DISPONIBILI PER LA PRENOTAZIONE DI UN APPUNTAMENTO CON LA/IL DOCENTE SCELTO.

rossi.mario@istituto-marconi.edu.it | Esci
“ DAD MARCON
s I I Mmra

Fai clic su uno spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se non ci seno spazi disponibili. prova un intervalle di tempo diverso. Per annullare uno spazio per appuntamento che hai gia fissato, esci da questa pagina di iscrizione
ed elimina I'evento dal tuo calendario.

dom 3/6 lun 37 mar 318 mer 3/9 gio 310 ven 3/11 sab 3/12
10AM -
1AM RICE\RLCE\

RICEN
RICE\R[C £V
RICEY
RICEVIME
12PM
1PM
2PM
IPM




PASSANDO CON IL MOUSE SOPRA OGNI POSTO, SENZA CLICCARE, POTRETE VERIFICARE IL NOME DEL
DOCENTE, IL GIORNO DEL RICEVIMENTO E LA FASCIA ORARIA DA PRENOTARE.

RICE\g opy
RICE\G gy
e RICE\
RICEVIME]

lun, 7 marzo, 11:37AM — 11:44AM: RICEVIMENTI INDIVIDUALI PROF.SSA

UNA VOLTA DECISO IL GIORNO E LA FASCIA ORARIA DESIDERATA O DISPONIBILE, DOVRETE CLICCARE
SULLO SPAZIO CHE DESIDERATE PRENOTARE.

COMPARIRA" QUESTA SCHERMATA.

i Fissa un appuntamento i
1M

Suggerimento: Puoi |
personalizzare i dettagli
dell'evento dopo averlo salvato. |

Cosa |F~{ICEVIMENTI INDIVIDUALI PROF.S5A [I

Quando  lun, 7 marzo, 11:37AM - 11:44AM

Chi Mario Rossi

= Dove |
Descrizione [MARIO ROSSI 14

Salva | ulla

NEL CAMPO DESCRIZIONE SI PREGA DI SCRIVERE IL NOME DELL’ALUNNO E LA CLASSE DI APPARTENENZA,



IMPORTANTISSIMO!!! GLI APPUNTAMENTI PRENOTATI SENZA QUESTE INFORMAZIONI

FONDAMENTALI (NOME, COGNOME E CLASSE), VERRANNO RIFIUTATI E DOVRETE PRENOTARNE UN
ALTRO INSERENDO | DATI OBBLIGATORI RICHIESTI.

GLI APPUNTAMENTI DOVRANNO ESSERE PRENOTATI AL MASSIMO ENTRO LE 24 ORE PRECEDENTI
L'APPUNTAMENTO. ESEMPIO: SE LAPPUNTAMENTO PER IL RICEVIMENTO E’ PER IL MARTEDI’ 8 MARZO ALLE
10:00, VERRA’ ACCETTATO UN APPUNTAMENTO PRENOTATO IL LUNEDI’ 7 MARZO ALLE ORE 9:55, MA NON
QUELLO PRENOTATO ALLE 15:30.

AL TERMINE CLICCATE SUL PULSANTE “SALVA”. COMPARIRA" QUESTA SCHERMATA.

Birevimenti collettivi Prof

Fissa un appuntamento

L'appuntamento é stato salvato.
Visualizza/modifica in Google Calendar o rimani gui.

T Hicewimenti colletir Frof. 7

ARRIVERA' SULLA CASELLA E-MAIL DELLO STUDENTE, CIOE’ SULL" INDIRIZZO DI POSTA ISTITUZIONALE
CON IL QUALE AVETE FATTO L'ACCESSO, O SULL'/ACCOUNT GMAIL CHE AVETE UTILIZZATO, UNA E-MAIL DI
CONFERMA DELL'APPUNTAMENTO, CON INDICATO IL NOME DEL DOCENTE SCELTO, IL GIORNO E
L'ORARIO PREVISTO PER LAPPUNTAMENTO.



1L
Tir

B 0 @ B O® ¢ B D i

Invito: Ricevimenti ¢ (Mario Rossi) - mer 15
(CET) (rossi.mario@istituto-marconi.edu.it) Festain arivo x

ame -

Ricevimenti |
1 5 Visualizza su Google Calendar
mer pr yando  mer 15 dic 2021 7:30PM — 8PM (CET)

Ricevimenti collettivi Prof.

n Forse No Altre opzioni

Sei stato invitato al segquente evento.

Ricevimenti collettivi Prof. {Mario Rossi)
Quandao mer 15 dic 2021 7:30PM — 8PM Ora dell'Europa centrale - Roma
Informazioni per partecipare  Partecipa con Google Meet

meet.google.com/kaz-ybzt-ufz

]

DOVRETE CLICCARE SUL PULSANTE VERDE “SI” PER CONFERMARE LA VOSTRA PARTECIPAZIONE.

IL GIORNO DELL'APPUNTAMENTO BASTERA" ACCEDERE DI NUOVO ALLA CASELLA DI POSTA DELLO
STUDENTE O ALLA VOSTRA, APRIRE LA MAIL E CLICCARE SUL LINK AZZURRO INDICATO DALLA FRECCIA
ROSSA, CHE VI PERMETTERA', ALL'ORA STABILITA, DI ACCEDERE DIRETTAMENTE AL RICEVIMENTO
TRAMITE L'/APPLICAZIONE “MEET".



