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Venturina Terme 29/09/2021 
 
Circolare n.35 
                                                                                      Al personale neoassunto 

Ai genitori degli alunni 
E p.c. al Team Digitale, prof.ssa Damiana Sforzi, Prof.ssa Lucia Greco 

 
 
OGGETTO: creazione account email istituzionale COGNOME.NOME@istituto-marconi.edu.it. 
 
         Come anticipato in oggetto, a seguito delle numerose richieste pervenute agli Uffici di 
Segreteria dell’Istituto, si indicano di seguito le procedure da seguire per l’attivazione degli 
account email istituzionali: 
 
DOCENTI E PERSONALE ATA: 
Il personale neoassunto inoltra la propria richiesta di attivazione alla Segreteria dell’Istituto 
tramite email (liic81000c@istruzione.it) c.a. Ufficio del Protocollo indicando NOME, COGNOME, 
INDIRIZZO EMAIL SECONDARIO. Le richieste saranno poi trasmesse alla Prof.ssa Sforzi, che invierà 
le credenziali all’indirizzo email secondario. 
 
ALUNNI: 
Gli alunni/I genitori fanno richiesta al Coordinatore di Classe/Docente di team, indicando NOME, 
COGNOME, INDIRIZZO EMAIL SECONDARIO. Il Coordinatore/Docente provvederà a raccogliere le 
richieste e ad inoltrarle alla Prof.ssa Sforzi, che invierà le credenziali all’indirizzo email 
secondario. 
 
 
E’ gradita l’occasione per ringraziare il Team digitale, in testa la prof.ssa Damiana Sforzi, per la 
preziosa collaborazione 
 
 
 
 
 
            Il Dirigente Scolastico 
    Maria Elena Frongillo 

(Firma autografa omessa ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c2, D.Lgs.n.39/1993) 
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